
Instrukcja podpisywania umowy przez wnioskodawcę w 

iPFRON+ 

Informacja wstępna 

Podpisanie umowy jest możliwe po przekazaniu jej do podpisu przez PFRON. 

Przekazana umowa do podpisu znajduje się na sprawie, w ramach której ubiegamy się o 

wsparcie na zakładce „Umowa i aneksy”. 

Do przesłanej umowy do podpisu można przejść z panelu bocznego lub poprzez 

„Powiadomienia” znajdujące się w prawym górnym rogu okna i oznaczone symbolem 

dzwonka wraz z czerwonym kółkiem, w którym wyświetla się liczba otrzymanych i 

nieprzeczytanych wiadomości. 

Przejście do umowy z panelu bocznego 

Panel boczny znajduje się z lewej strony i należy kliknąć na „SPRAWY I WNIOSKI”, a następnie 

na „SPRAWY”. Pojawi się lista spraw, w ramach której wnioskowaliśmy lub wnioskujemy o 

wsparcie. Sprawy na liście wyświetlają się domyślenie od numeru najwyższego identyfikatora 

sprawy, czyli najnowszego numeru sprawy. Istnieje możliwość sortowania spraw na liście 

poprzez najechanie na wybraną nazwę kolumny i kliknięcie na nią. Ponowne kliknięcie na 

wybraną nazwę kolumny spowoduje odwrócenie kolejności wyświetlanych spraw. 

 

W przypadku posiadania dużej listy spraw, w szczególności będących trakcie realizacji, moż 

skorzystać z filtra. Należy kliknąć na „Filtry”, to spowoduje wyświetlenie wszystkich 

dostępnych filtrów. W celu odnalezienia sprawy, na której znajduje się umowa do podpisu, 

należy w filtrze „Status umowy”, wybrać status „Umowa do podpisu”, a następnie użyć 

przycisku „FILTRUJ”. 



 

Po zidentyfikowaniu sprawy, na której znajduje się umowa do podpisu, należy kliknąć na 

symbol graficzny ołówka znajdujący się z prawej strony sprawy. 

 

Następnie wybieramy zakładkę „Umowa i aneksy”. 

 

Po przejściu na zakładkę „Umowa i aneksy”, należy przewinąć stronę w dół, aż pojawi się 

przycisk „PODPISZ I PRZEKAŻ UMOWĘ DO PFRON”. W celu złożenia podpisu pod umową, 

należy kliknąć na ten przycisk. 



 

Przejście do umowy poprzez Powiadomienia 

Do umowy można przejść także poprzez „Powiadomienia”. 

 

Klikamy na symbol dzwonka i wyświetli się nam lista otrzymanych i nieprzeczytanych 

powiadomień. Następnie należy kliknąć na powiadomienie z informacją o przekazaniu 

umowy do podpisu. 

 

Powiadomienie, które zostało otwarte, przy ponownym wejściu na listę powiadomień będzie 

niewidoczne. Jeśli chcemy ponownie otowrzyć te powiadomienie, to należy listę 

powiadomień z dzwonka przewinąć w dół i kliknąć na „WIĘCEJ WIADOMOŚCI…”. 

 



Wtedy w pełnym oknie wyświetli się lista wszystkich otrzymanych powiadomień. Należy 

odszukać interesującą wiadomość i kliknąć nas symbol graficzny ołówka znajdujący się z 

prawej strony wiadomości celem jej otwarcia. 

 

Po otwarciu wiadomości, należy przewinąć wiadomość w dół, aż pojawi się link do umowy, a 

następnie należy kliknąć na ten link. 

 

Link przeniesie nas na zakładkę „Umowa i aneksy”. Wtedy należy przewinąć stronę w dół, aż 

pojawi się przycisk „PODPISZ I PRZEKAŻ UMOWĘ DO PFRON”. W celu złożenia podpisu pod 

umową, należy kliknąć na ten przycisk. 

 

Zapoznanie się z treścią umowy 



W celu zapoznania się z treścią umowy na zakładce „Umowa i aneksy” w sekcji „Wydruk 

umowy” należy kliknąć na trzy ustawione pionową kropki znajdujące się z prawej strony pliku 

z rozszerzeniem „pdf”. 

 

Pojawi się okienko z przyciskiem „Zapisz”, na który należy kliknąć. Spowoduje to pobranie 

pliku pdf i dalsze kroki z otwarciem pobranego pliku będą zależne od rodzaju i ustawień 

używanej przez Państwa przeglądarki internetowej. 

 

W sekcji „Wydruk umowy” znajduje się także plik z rozszerzeniem xml, zawierający plik 

umowy w pdf i otaczający go podpis (podpis zewnętrzny). Plik ten zawiera podpis Głównego 

Księgowego PFRON lub osoby upoważnionej przez Głównego Księgowego PFRON. Wymóg 

podpisania umowy przez Głównego Księgowego wynika z ustawy o finansach publicznych. 

Podpisywanie umowy 

Po użyciu przycisku „PODPISZ I PRZEKAŻ UMOWĘ DO PFRON”, wyświetli się informacja, że 

użycie tej opcji spowoduje podpisanie i przekazanie umowy do PFRON. Wybieramy przycisk 

„Zatwierdź”. Naciśnięcie przycisku „Anuluj” spowoduje wycofanie się z podpisywania 

umowy. 

 

Po użyciu przycisku „Zatwierdź”, należy wybrać rodzaj podpisu, którym się dysponuje i użyć 

przycisku „PRZEJDŹ DO PODPISU”. Dalsze kroki postępowania przy składaniu podpisu, są 

zależne od rodzaju podpisu. 



 

Sprawdzenie podpisania umowy 

Jeśli chcemy upewnić się, że nastąpiło podpisanie umowy przez nas, możemy to sprawdzić w 

zakładce „Umowa i aneksy” w sekcji „Złożone podpisy”. 

 

Zawarcie umowy 

Po podpisaniu umowy przez dwóch pełnomocników PFRON, nastąpi przekazanie podpisanej 

umowy do Państwa i z tą chwilą dojdzie zawarcia umowy dofinansowania. Otrzymacie 

Państwo powiadomienie o zawarciu umowy. 

 

Ponadto informacje o zawartej umowie są dostępne na sprawie w zakładce „Umowa i 

aneksy”. Status „Umowa zawarta” wskazuje na je zawarcie. 



 

W sekcji „Wydruk umowy” znajduje się plik z rozszerzeniem xml, który zawiera zawartą 

umowę w pliku pdf i podpisy stron umowy. Możemy też zapoznać się z treścią umowy po 

przez pobranie pliku z rozszerzeniem pdf. 

W sekcji „Złożone podpisy” znajduje się informacją o osobach, które podpisały umowę. 

 


	Instrukcja podpisywania umowy przez wnioskodawcę w iPFRON+
	Informacja wstępna
	Przejście do umowy z panelu bocznego
	Przejście do umowy poprzez Powiadomienia
	Zapoznanie się z treścią umowy
	Podpisywanie umowy
	Sprawdzenie podpisania umowy
	Zawarcie umowy


